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1. Пояснительная записка 

 

1.1 Рабочая программа по курсу внеурочной деятельности «Компьютерная азбука» разработана в 

соответствии с планом внеурочной деятельности ГБОУ школы № 575 Приморского района Санкт-Петербурга 

в соответствии с требованиями Федерального государственного образовательного стандарта начального 
общего образования. 

Программа построена таким образом, чтобы в процессе воспитания и привития интереса к компьютеру 

осуществлялось комплексное воздействие на интеллектуальную, эмоциональную и волевую сферы ребенка. 

Данная программа помогает ознакомить ребенка с информационными технологиями. Параллельно с 

овладением знаниями родного языка учиться осуществлять набор уже изученных букв, тренируя память и 

анализируя образы 

Рабочая программа «Компьютерная азбука» предназначена для учащихся 2 - 3 класса образовательного 

учреждения. 

Направление: общеинтеллектуальное. 

1.2. На реализацию данного курса отводится 1 час в неделю. Программа рассчитана на 67 часов: 

-2 класс – 34 часа (34 учебные недели); 

-3 класс 34 часа (34 рабочие недели). 

1.3. Цель программы: развитие и совершенствование познавательных процессов (внимания, восприятия, 

воображения, различных видов памяти, мышления) и формирование ключевых компетенций учащихся; освоение 

первоначальных знаний об информационной картине мира и информационных процессах; формирование умения 
владеть персональным компьютером, приемами и методами обработки информации с помощью прикладных 

программ; развития основ функциональной грамотности. 

Задачи программы 

- познакомить учащихся с основами информационной культуры; 

- дать представление об информации и информационных процессах как элементах реальной действительности; 

- научить азам работы в программах PAINT, MO WORD, MO POWER POINT; 

- научить использовать интернет ресурсы и электронные приложения в учебном процессе; 

- дать представление о работе и функциях таких программ как MO EXCEL; 

- дать представление роли компьютера в современном обществе; 

- формировать навыки использования компьютера, как инструмента для творчества, реализации своих 

способностей; 

- развивать любознательность ребенка и инициировать склонность к исследованию; 

- выявлять одаренных детей и создавать условий для развития их дарования; 

- развивать творческую активность, инициативу, самостоятельность, взаимопомощь при выполнении заданий на 

компьютере. 

1.4. Балльная система оценивания знаний и умений учащихся отсутствует. 

Система оценивания результатов внеурочной деятельности учащихся осуществляется согласно 

Положению о рейтинговой системе оценки результатов внеурочной деятельности. 

1.5. Формы работы: познавательные игры, беседы, поисковые и научные занятия с элементами проектной 

деятельности. 

1.6. Планируемые результаты Личностные: 

- положительная мотивация и познавательный интерес к изучению курса «Компьютерная азбука»; 

- адекватная реакция в проявлениях эмоционально-оценочного отношения к миру (интересы, склонности, 

предпочтения); 

- выражение собственного мнения, позиции; овладение культурой общения и поведения; 

- ориентация на понимание причин успеха в учебной деятельности, в том числе на самоанализ и самоконтроль 

результата; 

- развитие внимательности, настойчивости, целеустремленности, умения преодолевать трудности; 

 

Метапредметные: 

- начало формирования навыка поиска, сбора, анализа и передачи необходимой информации для выполнения 

учебных заданий; 

- самостоятельно выделять и формулировать познавательную цель; 

- использовать общие приемы решения задач; 

- контролировать и оценивать процесс и результат деятельности; 

- подведение под понятие на основе распознавания объектов, выделения существенных признаков; 

- классификация по заданным критериям; 

- установление аналогий; 

- построение рассуждения; 
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- выбор действия в соответствии с поставленной задачей и условиями ее реализации; 

- сличение способа действия и его результата с заданным эталоном с целью обнаружения отклонений и отличий от 

эталона; 

- выделять и формулировать то, что уже усвоено и что еще нужно усвоить, определять качество и уровня 

усвоения; 

- перерабатывать полученную информацию: делать выводы в результате совместной работы всей группы. 

- предлагать помощь и сотрудничество; 

- слушать собеседника; 

- договариваться и приходить к общему решению; 

- формулировать собственное мнение и позицию; 

- осуществлять взаимный контроль; 

- адекватно оценивать собственное поведение и поведение окружающих. 

 
2.Тематическое планирование 

 

 

Разделы, темы 
Рабочая 

программ

а 

 

Электронные образовательные ресурсы 

2 классы 34  
1. Первые шаги в мир информатики 11 https://www.youtube.com/watch?v=rV2Z7bB2ZWU 
2. Информация вокруг нас 6 https://learningapps.org/18874730 

3. 
Азы Word'а 

17 
https://uchitelya.com/informatika/21700-
prezentaciya- 
pervye-shagi-v-word.html 

3 класс 34  

4. 
Компьютеры вокруг нас 

4 
https://yandex.ru/video/preview/60186179685982753
69 
https://www.youtube.com/watch?v=1vRFE9_xoLc 

 

5. 

Графический редактор «Paint»  

2 

https://my.mail.ru/mail/e- 

sodchi/video/_myvideo/760.html 
https://yandex.ru/video/preview/84679028334902455
11 

 

6. 

Азы Word'а  

16 

https://uchitelya.com/informatika/21700-

prezentaciya- pervye-shagi-v-word.html 

https://yandex.ru/video/preview/38755823559320816

56 
https://infourok.ru/azy-word-039-a-4725177.html 

 

 

7. 

Электронные презентации 
«PowerPoint» 

 

 

12 

https://infourok.ru/prezentaciya-k-otkritomu-uroku- 

elektronnaya-prezentaciya-ms-poer-point-

1903565.html 

https://nsportal.ru/shkola/informatika-i- 

ikt/library/2022/01/10/kak-sozdat-prezentatsiyu-v- 

powerpoint-poshagovaya 
https://yandex.ru/video/preview/1526444010051128
040 2 

 

3. Содержание курса внеурочной деятельности 

 

2 класс 

(34 часа) 
 

Тема 1. Первые шаги в мир информатики (11 часов) 

Знакомство с кабинетом, с правилами поведения в кабинете. Знакомство с компьютером. Демонстрация 

возможностей персональных компьютеров. Рабочий стол. Назначение основных устройств компьютера. Правила 

работы за компьютером. 

Сопоставление роли и назначения компьютерного и реального рабочего стола. Назначение объектов 

компьютерного Рабочего стола. 

Освоение приемов работы с мышью. 

https://www.youtube.com/watch?v=rV2Z7bB2ZWU
https://learningapps.org/18874730
https://uchitelya.com/informatika/21700-prezentaciya-pervye-shagi-v-word.html
https://uchitelya.com/informatika/21700-prezentaciya-pervye-shagi-v-word.html
https://uchitelya.com/informatika/21700-prezentaciya-pervye-shagi-v-word.html
https://yandex.ru/video/preview/6018617968598275369
https://yandex.ru/video/preview/6018617968598275369
https://www.youtube.com/watch?v=1vRFE9_xoLc
https://my.mail.ru/mail/e-sodchi/video/_myvideo/760.html
https://my.mail.ru/mail/e-sodchi/video/_myvideo/760.html
https://yandex.ru/video/preview/8467902833490245511
https://yandex.ru/video/preview/8467902833490245511
https://uchitelya.com/informatika/21700-prezentaciya-pervye-shagi-v-word.html
https://uchitelya.com/informatika/21700-prezentaciya-pervye-shagi-v-word.html
https://uchitelya.com/informatika/21700-prezentaciya-pervye-shagi-v-word.html
https://yandex.ru/video/preview/3875582355932081656
https://yandex.ru/video/preview/3875582355932081656
https://infourok.ru/azy-word-039-a-4725177.html
https://infourok.ru/prezentaciya-k-otkritomu-uroku-elektronnaya-prezentaciya-ms-poer-point-1903565.html
https://infourok.ru/prezentaciya-k-otkritomu-uroku-elektronnaya-prezentaciya-ms-poer-point-1903565.html
https://infourok.ru/prezentaciya-k-otkritomu-uroku-elektronnaya-prezentaciya-ms-poer-point-1903565.html
https://nsportal.ru/shkola/informatika-i-ikt/library/2022/01/10/kak-sozdat-prezentatsiyu-v-powerpoint-poshagovaya
https://nsportal.ru/shkola/informatika-i-ikt/library/2022/01/10/kak-sozdat-prezentatsiyu-v-powerpoint-poshagovaya
https://nsportal.ru/shkola/informatika-i-ikt/library/2022/01/10/kak-sozdat-prezentatsiyu-v-powerpoint-poshagovaya
https://yandex.ru/video/preview/15264440100511280402
https://yandex.ru/video/preview/15264440100511280402
https://yandex.ru/video/preview/15264440100511280402
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Понятие компьютерного меню. 

Знакомство с назначениями и функциями Главного меню. 

Технология запуска программ из Главного меню и завершения работы программы. Освоение клавиатуры. 

Назначение основных клавиш. 

 

Тема 2.Информация вокруг нас (6 часов) 

Решение задач на развитие внимания. 

Понятие множества. Общий признак для группы предметов. Поиск “лишнего” предмета в группе предметов. 

Выделение существенного признака предмета. Выделение существенного признака группы предметов. Выявление 

закономерностей в расположении предметов. 

Решение логических задач. 

Суждение: истинное или ложное. Сопоставление. План и правила. 

 

Тема 3. Азы Word'а (17 часов) 

Запуск программы MS Word 2010. Обзор окна текстового редактора MS Word. Панели инструментов. 

Ввод текста. Вставка, выравнивание, выделение, удаление текста. Перемещение по документу. 

Сохранение и закрытие документа. 
 

3 класс 

(34 часа) 

 

Тема 1. Компьютеры вокруг нас (4 часа) 

Знакомство с правилами техники безопасности и санитарно-гигиенических норм в работе с персональным 

компьютером, правилами поведения в компьютерном классе. Демонстрация рабочего стола Windows, меню Пуск и 

панели задач. Освоение приемов работы с мышью. 

Технология запуска программ из Главного меню и завершения работы программы. Освоение клавиатуры. 

Назначение основных клавиш. 

 

Тема 2. Графический редактор «Paint» (2 часа) 

Назначение и основные возможности графического редактора. Интерфейс программы Paint (рабочее окно 

программы, панель инструментов, палитра). Основные приемы работы с компьютерной графикой. Знакомство с 

инструментами программы - карандаш, кисть, ластик, заливка, пипетка. Палитра цвета. Практическое знакомство с 

созданием простейших рисунков и их преобразованием (отразить/повернуть, отразить слева направо, отразить 

сверху вниз, повернуть на угол 90, 180 и 270 градусов). 

 

Тема 3. Азы Word'а (16 часов) 

Запуск программы MS Word 2010. Обзор окна текстового редактора MS Word. 

Панели инструментов. Назначение клавиш. Ввод текста, символов. Вставка, выравнивание, выделение,  

удаление текста. Перемещение по документу. Знакомство с простыми таблицами и их функциональным 

назначением. Знакомство с возможностями, особенностями и способами создания и редактирования рисунков 

(картинок). Работа над дизайном (вариантами оформления) создания рисунка (картинки). Знакомство с простыми 

рамочками текстового процессора. Оформление заголовков, выделение красной строки. Сохранение и закрытие 

документа. 

 

Тема 4. Электронные презентации «PowerPoint» (12 часов) 

Знакомство с программой PowerPoint. Создание слайдов. Применение и смена шаблонов. Цветовые схемы 

слайдов. Расположение текста на слайде. Цвет, начертание, тип шрифта. Оформление заголовка и подзаголовка 

презентации. Вставка фигур в презентацию. Формат фигуры: заливка, цвет и тип линии. Вставка изображений 

(рисунка) на слайды. Размер и положение рисунка. Формат рисунка. Анимация текста, рисунков. Анимационные 

переходы для слайдов. Автоматическая и ручная смена слайдов. Создание управляющих кнопок. Запуск 

презентации. Сохранение и закрытие программы. 
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КАЛЕНДАРНО - ТЕМАТИЧЕСКОЕ ПЛАНИРОВАНИЕ КУРСА 

ВНЕУРОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

«КОМПЬЮТЕРНАЯ АЗБУКА» 2 КЛАСС 

 

 

№ п/п  
Тема урока 

Планируе 

мая дата 

Дата 

проведе 

ния 

Тема 1.Первые шаги в мир информатики                                             11 часов   

1. 1 Правила поведения информатики и техника безопасности в 

кабинете 

  

2. 2 Что умеет компьютер?   

3. 3 Наш друг – компьютер.   

4. 4 Мышь - компьютерная помощница.   

5. 5 Знакомство с клавиатурой.   

6. 6 Клавиатура – инструмент писателя.   

7. 7 Практическая работа «Путешествие по клавиатуре»   

8. 8 Рабочий стол в реальном и виртуальном мире.   

9. 9 Меню: возможность выбора.   

10. 10 Практическая работа «Виртуальный мир»   

11. 11 Обобщение по теме « Первые шаги в мир информатики».   

Тема 2. Информация вокруг нас                                                                   6 часов   

12. 1 Информация.   

13. 2 Элементы логики. Суждение: истинное и ложное.   

14. 3 Элементы логики. Сопоставление.   

15. 4 Множества.   

16. 5 Множества. План и правила.   

17. 6 Обобщение по теме «Информация вокруг нас. Введение в 

логику». 

  

Тема 3. Азы Word'а                                                                                     17 часов   

18. 1 Создание документа. Ввод текста, перемещение курсора, 

исправление ошибок. Сохранение документа. 

  

19. 2 Редактирование текста: выделение текста, копирование и 

перемещение текста. 

  

20. 3 Оформление текста: применение шрифтов и их атрибутов.   

21. 4 Оформление текста: выделение текста цветом.   

22. 5 Выравнивание текста. Нумерация.   

23. 6 Проверка орфографии   

24. 7 Используем элементы рисования: автофигуры, заливка.   

25. 8 Используем элементы рисования: линии, стрелки   

26. 9 Используем элементы рисования: тени, объем   

27. 10 Используем элементы рисования: вставка картинок, рисунков   

28. 11 Используем элементы рисования: объект WordArt.   

29. 12 Электронная открытка.   

30. 13 Создание поздравительной открытки.   

31. 14 Проектная работа. Поздравительная открытка «С днем рождения»   

32. 15 Разработка собственной поздравительной открытки.   

33. 16 Представление проектной работы.   

34. 17. Представление проектной работы.   

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 
УЧРЕЖДЕНИЕ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 575 
ПРИМОРСКОГО РАЙОНА САНКТ-ПЕТЕРБУРГА, ХОРОШЕВА ОЛЬГА 
АЛЕКСАНДРОВНА, ДИРЕКТОР
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КАЛЕНДАРНО - ТЕМАТИЧЕСКОЕ ПЛАНИРОВАНИЕ КУРСА 

ВНЕУРОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

«КОМПЬЮТЕРНАЯ АЗБУКА» 

3 КЛАСС 
 

№ п/п  

Тема урока 
Планиру 

емая дата 

Дата 

провед 

ения 

Тема 1. Компьютеры вокруг нас                                                               4 часа   

1. 1 Правила поведения и техника информатики. Безопасности в 

кабинете 

  

2. 2 Сопоставление роли и назначения компьютерного и реального 

рабочего стола. 

  

3. 3 Практические основы работы с рабочим столом   

4. 4 Мои помощники: клавиатура и компьютерная мышь»   

Тема 2. Графический редактор «Paint»                                                    2 часа   

5. 1 Интерфейс программы Paint   

6. 2 Создание простейших рисунков и их преобразование   

Тема 3. Азы Word'а                                                                                     16 часов   

7. 1 Создание документа. Ввод текста, перемещение курсора, 

исправление ошибок. Сохранение документа. 

  

8. 2 Редактирование текста: выделение текста, копирование и 

перемещение текста. 

  

9. 3 Оформление текста: применение шрифтов и их атрибутов.   

10. 4 Оформление текста: выделение текста цветом.   

11. 5 Выравнивание текста. Нумерация.   

12. 6 Проверка орфографии   

13. 7 Используем элементы рисования: автофигуры, заливка.   

14. 8 Используем элементы рисования: линии, стрелки   

15. 9 Используем элементы рисования: тени, объем   

16. 10 Используем элементы рисования: вставка картинок, рисунков   

17. 11 Используем элементы рисования: объект WordArt.   

18. 12 Создание и редактирование простых рамочек   

19. 13 Вставка и редактирование рисунков (картинок)   

20. 14 Создание поздравительной открытки.   

21. 15 Разработка собственной поздравительной открытки.   

22. 16 Представление проектной работы.   

Тема 4. Электронные презентации «PowerPoint»                                   12 часов   

23. 1 Что такое «Презентация»?   

24. 2 Знакомство с программой PowerPoint   

25. 3 Создание слайдов. Применение и смена шаблонов   

26. 4 Форматирование текста   

27. 5 Фигуры в презентации ( заливка, цвет и тип линии)   

28. 6 Интересные объекты   

29. 7 Вставка изображений   

30. 8 Анимация текста, рисунков   

31. 9 Анимационные переходы для слайдов   

32. 10 Создание слайда с таблицей   

33. 11 Создание собственной презентации   

34. 12 Защита проектной работы   

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 
УЧРЕЖДЕНИЕ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 575 
ПРИМОРСКОГО РАЙОНА САНКТ-ПЕТЕРБУРГА, ХОРОШЕВА ОЛЬГА 
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12.03.26 13:58 (MSK) Сертификат 0F1BC2341459D8803154D70CDC2321E3



7  

4. Учебно-методическое обеспечение образовательного процесса 

 

4.1. Методическое пособие для учителя: 

- Учебник-тетрадь по информатике, 1 класс, Тур С.Н., Бокучава Т.П., 2013. 

- Информатика. 1 класс - Рудченко Т.А., Семенов А.Л. 

- Учебник-тетрадь по информатике, 1 класс, Тур С.Н., Бокучава Т.П., 2013. 

- Информатика : учебник для 2 класса :в 2 ч. Ч. 1 / Н.В. Матвеева, Е.Н. Челак, Н.К. Конопатова и 

др. – М. : БИНОМ. Лаборатория знаний, 2022 – 80 с. 

- Учебник-тетрадь по информатике, 2 класс, Тур С.Н., Бокучава Т.П., 2011. 

 

4.3. Цифровые образовательные ресурсы и ресурсы сети Интернет 

- https://урок.рф/library/urok_18_chto_umeet_kompyuter_razdel_chto_i_kto_072918.html 

- https://uchitelya.com/informatika/30623-prezentaciya-istoriya-sozdaniya-kompyutera-2-klass.html 

- https://uchitelya.com/informatika/31258-konspekt-uroka-reshenie-zadach-na-razvitie-vnimaniya.html 

- https://nsportal.ru/nachalnaya-shkola/informatika/2012/02/26/zanyatie-po-informatike-v-1-klasse- 

elementy-logiki 

- https://infourok.ru/sbornik-prakticheskih-rabot-v-programme-ms-ord-dlya-uchaschihsya-nachalnoy- 

shkoli-2705948.html 

- https://nsportal.ru/nachalnaya-shkola/informatika/2020/08/26/prakticheskoe-zanyatie-v-ms-word- 

dlya-1-klassa 

- https://yandex.ru/video/preview/6018617968598275369 

- https://www.youtube.com/watch?v=1vRFE9_xoLc 

- https://my.mail.ru/mail/e-sodchi/video/_myvideo/760.html 

- https://yandex.ru/video/preview/846790283349024551 

- https://uchitelya.com/informatika/21700-prezentaciya-pervye-shagi-v-word.html 

- https://yandex.ru/video/preview/3875582355932081656 

- https://infourok.ru/azy-word-039-a-4725177.html 

- https://infourok.ru/prezentaciya-k-otkritomu-uroku-elektronnaya-prezentaciya-ms-poer-point- 

1903565.html 

- https://nsportal.ru/shkola/informatika-i-ikt/library/2022/01/10/kak-sozdat-prezentatsiyu-v- 

powerpoint-poshagovaya 

- https://yandex.ru/video/preview/15264440100511280402 

 

5. Материально-техническое обеспечение образовательного процесса 

 

5.1. Учебное оборудование 

- стул полумягкий на круглой трубе – 1 шт. 

- стол угловой с приставной тумбой – 1 шт. 

- стол ученический на металлокаркасе с перфорированным экраном – 15 шт. 

- кресло без подлокотников на черной крестовине Somalia – 15 шт. 

- шкаф для учебных пособий, со стеклом – 1 шт.; 

-шкаф – тумба – 1 шт.; 

- компьютеры для учащихся – 15 шт. 

- комплект рабочего места преподавателя: Рабочее место преподавателя в составе: 

Интерактивный дисплей 75 дюймов NEWLINE TruTouch TT-7519RS (20 касаний), комплект 

кабелей (HDMI + USB), кронштейн Wize Pro F63A, моноблок 3Logic Lime: core i5, 23", 16Gb, 

1Tb SSD, Windows 10 Pro, клавиатура, мышь, ИБП SVC U-1000, 

- документ камера AverVision U50; 

- доска маркерная одноэлементная – 1 шт. 

https://uchitelya.com/informatika/30623-prezentaciya-istoriya-sozdaniya-kompyutera-2-klass.html
https://uchitelya.com/informatika/31258-konspekt-uroka-reshenie-zadach-na-razvitie-vnimaniya.html
https://nsportal.ru/nachalnaya-shkola/informatika/2012/02/26/zanyatie-po-informatike-v-1-klasse-elementy-logiki
https://nsportal.ru/nachalnaya-shkola/informatika/2012/02/26/zanyatie-po-informatike-v-1-klasse-elementy-logiki
https://infourok.ru/sbornik-prakticheskih-rabot-v-programme-ms-ord-dlya-uchaschihsya-nachalnoy-shkoli-2705948.html
https://infourok.ru/sbornik-prakticheskih-rabot-v-programme-ms-ord-dlya-uchaschihsya-nachalnoy-shkoli-2705948.html
https://nsportal.ru/nachalnaya-shkola/informatika/2020/08/26/prakticheskoe-zanyatie-v-ms-word-dlya-1-klassa
https://nsportal.ru/nachalnaya-shkola/informatika/2020/08/26/prakticheskoe-zanyatie-v-ms-word-dlya-1-klassa
https://yandex.ru/video/preview/6018617968598275369
https://www.youtube.com/watch?v=1vRFE9_xoLc
https://my.mail.ru/mail/e-sodchi/video/_myvideo/760.html
https://yandex.ru/video/preview/846790283349024551
https://uchitelya.com/informatika/21700-prezentaciya-pervye-shagi-v-word.html
https://yandex.ru/video/preview/3875582355932081656
https://infourok.ru/azy-word-039-a-4725177.html
https://infourok.ru/prezentaciya-k-otkritomu-uroku-elektronnaya-prezentaciya-ms-poer-point-1903565.html
https://infourok.ru/prezentaciya-k-otkritomu-uroku-elektronnaya-prezentaciya-ms-poer-point-1903565.html
https://nsportal.ru/shkola/informatika-i-ikt/library/2022/01/10/kak-sozdat-prezentatsiyu-v-powerpoint-poshagovaya
https://nsportal.ru/shkola/informatika-i-ikt/library/2022/01/10/kak-sozdat-prezentatsiyu-v-powerpoint-poshagovaya
https://yandex.ru/video/preview/15264440100511280402

